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Generalidades:
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3)
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Este formato tiene por finalidad dar cumplimiento dar cumplimiento a los lineamientos legales
establecidos para este efecto. También tiene como propdsito completar el cronograma establecido
en la plataforma SECOP Il. Se debe verificar que coincida la informacién con la establecida en Ia
plataforma.

El formato estd asociado al Manual de Contratacion (GCCON-M-001) y al Manual Supervisién e
Interventoria (GCCON-M-002), asi como a los procedimientos que rigen la gestion contractual de la
entidad.

Este formato es diligenciado por el estructurador juridico del proceso de seleccion adscrito a la unidad
de contratacién de la Direccidn general o Grupo de Apoyo Administrativo, cada vez que el proceso de
seleccidn lo requiera.

Este formato no requiere ser impreso. Sin embargo, debe ser cargado en las plataformas
administradas por Colombia Compra Eficiente.

Este formato, una vez diligenciado, deberd archivarse de conformidad con lo establecido en las
tablas de retencidn documental de la entidad.

El contenido que se encuentra en color diferente a negro, entre paréntesis o con el signo “[]” son
orientaciones para el diligenciamiento del formato.

El formato puede ser modificado en aquellos apartados en que asi se indique.

Las notas internas son situaciones o recomendaciones que se deben tener en cuenta al momento de
elaborar el formato. No obstante, las mismas deben ser eliminadas previa impresién o publicacidn
del mismo.

Todas las recomendaciones o sugerencias que busquen mejorar el presente documento pueden ser
remitidas al correo de la Direccién juridica del SENA.
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CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica Publica Clasificada Publica Reservada

AVISO DE CONVOCATORIA NRO. [Incluya nimero del aviso]

El Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA de conformidad a lo establecido en el articulo 2.2.1.1.2.1.2 del
Decreto 1082 de 2015, convoca publicamente a todas las personas naturales y juridicas interesadas en
participar en el proceso teniendo en cuenta lo siguiente:

COMUNICACIONES
El SENA informard a los interesados todos los asuntos relacionados con el presente proceso de selecciéon

de manera exclusiva, a través de la plataforma SECOP I, siendo este el Unico canal de comunicacidn, entre
las partes: https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii

Unicamente en caso de que se presente indisponibilidad de la plataforma y en cumplimiento de la guia
establecida para ello por Colombia Compra Eficiente, se pondrd a disposicidn de los interesados el correo:
[incluya el correo institucional a dénde deberdn remitirse las ofertas en caso de indispensabilidad de la
plataformal

OBIJETO

[Incluya el objeto del proceso]

ESPECIFICACIONES

Las especificaciones técnicas se encuentran escritas en el Estudio Previo y demads anexos, los cuales hacen
parte integral del proceso de seleccién.

MODALIDAD DE SELECCION
[Incluya la modalidad de seleccion]
PLAZO DE EJECUCION

[Incluya el plazo de ejecucion]

PRESENTACION DE OFERTAS
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Los proponentes deben presentar sus ofertas escaneadas o digitalizadas por medio del botén establecido
para ello dentro de SECOP Il, con los formatos contenidos, en la fecha establecida en el cronograma, vy
acompaiadas de los documentos solicitados en esta seccion, asi como de la garantia de seriedad de la
oferta.

Las ofertas estaran vigentes por el término de noventa (90) dias calendario, contados desde la fecha de
presentacién de ofertas establecidas en el cronograma.

La presentacion de la oferta implica la aceptacién por parte del proponente de la distribucién de riesgos
efectuada dentro del presente proceso, estudios previos, matriz de riesgos, pliego electrdnico, sus
adendas y demas anexos.

Toda propuesta que se presente fuera del término del proceso; que sea remitida en fisico, por mensaje,
correo electrénico; o que sea entregada en lugar diferente al sefialado dentro de la plataforma SECOP II
serd RECHAZADA, excepto cuando se configure lo indicado en la guia de indisponibilidad.

PRESUPUESTO DISPONIBLE

El presupuesto total del contrato sera hasta por la suma de [Incluya el presupuesto en letras y nimeros]
M/CTE. incluido IVA y demads impuestos de ley a los que hubiera lugar. Dentro de este valor se encuentran
incluidos todos los costos directos e indirectos en que se incurra durante la ejecucién del contrato, asi
como todos los impuestos, tasas y contribuciones.

El SENA cuenta con el Certificado de Disponibilidad Presupuestal CDP nro. [Incluya el nro. del CDP].

ACUERDO INTERNACIONAL O TRATADO DE LIBRE COMERCIO

Presupuesto del

Acuerdo comercial

.. . Proceso de
Acuerdo . proceso de Excepcion aplicable .,
. Entidad Estatal .y contratacion
Comercial . contratacion al proceso de .
. Incluida . ., cubierto por el
Vigente superior al valor del contratacion

Acuerdo Comercial

CONVOCATORIA LIMITADA A MIPYMES

La convocatoria serd limitada a MIPYME cuando se dé cumplimiento a lo establecido en el articulo
2.2.1.2.4.2.2 del Decreto 1082 de 2015.
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En ese sentido, cuando el presupuesto sea superior a ciento veinticinco mil délares de los Estados unidos
de América (USD 125.000.00), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina el Ministerio
de Comercio, Industria y Turismo, la convocatoria no sera susceptible de ser limitada a la participacion de
Mipymes nacionales.

Por lo expuesto, y teniendo en cuenta que el presupuesto definido para el presente proceso de seleccidn,
la convocatoria [Seleccione: no podrd / podrd] ser limitada a Mipymes [Seleccione: Nacional /
Departamental / Municipal)]

CONDICIONES PARA PARTICIPAR EL PROCESO

Podran participar personas naturales, juridicas, nacionales o extranjeras, consorcios y/o uniones
temporales, cuyo objeto social se encuentre relacionado con el objeto de la presente contratacién,
quienes deberdn acreditar no encontrarse incursos en algunas de las causales e inhabilidades e
incompatibilidades establecidas en la Constitucién Politica de Colombia y demads disposiciones legales

vigentes.

Las condiciones para participar en el presente proceso de seleccidn se encuentran descritas en el estudio
previo, pliego electrénico y demds documentos que hacen parte integral del proceso.

PRECALIFICACION

El presente proceso de contratacidn [Seleccione: S| / NO] da lugar a precalificacion.

CRONOGRAMA DEL PROCESO

El cronograma del proceso sera el consignado en la plataforma SECOP I, en conjunto con las adendas que
lo modifiquen. Las fechas podran variar de acuerdo con la ley y con las condiciones previstas del Pliego de
condiciones y, en consecuencia, el proponente debera estar consultando el cronograma en la referida

plataforma.

Las fechas, plazos y horas de ejecucion cronograma del presente proceso se encuentran publicados en la
plataforma del SECOP Il en el enlace: [Incluir enlace]

A continuacidn, se relaciona el cronograma del proceso:

[El cronograma que se adjunta es un modelo general. Por ende, puede ser modificado segun la necesidad]
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ACTIVIDAD FECHA LUGAR
L ) . 10 de septiembre de .
Publicaciéon del aviso de convocatoria publica 2026 www.colombiacompra.gov.co
L . . 10 de septiembre de .
Publicacion de estudios previos 2026 www.colombiacompra.gov.co
Publicacién del Proyecto de pliego de 10 de septiembre de .
o www.colombiacompra.gov.co
condiciones 2026
Plazo para presentar observaciones al 17 de septiembre de .
) o www.colombiacompra.gov.co
proyecto de pliego de condiciones 2026
Plazo para manifestacién de interés de limitar | 17 de septiembre de .
) . www.colombiacompra.gov.co
la convocatoria a Mypes y/o MiPymes 2026
Respuesta a las observaciones al Pliego de 21 de septiembre de .
o www.colombiacompra.gov.co
Condiciones 2026
Fecha Publicacidn del Pliego de Condiciones 21 de septiembre de .
L ., , www.colombiacompra.gov.co
Definitivo y Demonstracién de Interés 2026
Expedicidn y publicacién acto administrativo | 21 de septiembre de .
.. www.colombiacompra.gov.co
de apertura del proceso de seleccion 2026
24 de septiembre de
Plazo para manifestacién de interés 2026

Hora: 10:00 a.m.

Presentacién de Observaciones a los Pliegos

24 de septiembre de

www.colombiacompra.gov.co

de Condiciones definitivos 2026
Respuesta a las observaciones al pliego de 25 de septiembre de .
o www.colombiacompra.gov.co
condiciones 2026
L. L 25 de septiembre de .
Plazo maximo para la expedicién de Adendas 2026 www.colombiacompra.gov.co
. 30 de septiembre de .
Fecha de cierre www.colombiacompra.gov.co
2026
30 de septiembre de
Informe de presentacion de Ofertas 2026 www.colombiacompra.gov.co

Hora: 10:05 a.m.

Publicacién del informe preliminar de
evaluacidén de Sobre 1

02 de octubre de 2026

www.colombiacompra.gov.co

Presentacién de observaciones al informe de

Hasta el 07 de octubre

www.colombiacompra.gov.co

verificacion o evaluacion de 2026
Publicacion Acto Administrativo de Hasta el 08 de octubre .
o ) ] www.colombiacompra.gov.co
adjudicacion o de Declaratoria de Desierto de 2026
. Hasta el 08 de octubre .
Firma del Contrato de 2026 www.colombiacompra.gov.co
e
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ACTIVIDAD FECHA LUGAR
Entrega de las garantias de ejecucion del Hasta el 14 de octubre .
www.colombiacompra.gov.co
contrato de 2026
.. , Hasta el 14 de octubre .
Aprobacidn de garantias de 2026 www.colombiacompra.gov.co
e

CONSULTA DEL PROCESO

El proceso y sus documentos podran ser consultados por los interesados y la ciudadania en general en la
plataforma SECOP II: https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii

INVITACION A LAS VEEDURIAS CIUDADANAS

En cumplimiento de lo dispuesto en el inciso 3 del articulo 66 de la Ley 80 de 1993, el Servicio Nacional de
Aprendizaje — SENA invita a todas las personas y organizaciones interesadas en hacer control social al
presente proceso de contratacién, en cualquiera de sus fases o etapas, a que presenten las
recomendaciones que consideren convenientes, intervengan en las audiencias y a que consulten los
documentos del proceso en la plataforma SECOP II.

PARA CONSTANCIA SE FIRMA A TRAVES DE LA PLATAFORMA SECOP I

Revisd: [Nombre de la persona que revisé el documento] — [Cargo de la persona]
Elabord: [Nombre de la persona que elaboré el documento] — [Cargo de la persona]
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Control de Cambios
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FECHA DE ENTRADA EN

VERSION NATURALEZA DEL CAMBIO
VIGENCIA
El documento ha sido actualizado para incluir la clasificacion de la
informacion, la cual debe realizarse conforme a las directrices
establecidas en el documento GOR-G-015 Guia Etiquetado de
3 31/08/2025

Informacion, disponible en la herramienta de gestion del SIGA.

Se realizan ajustes menores en el documento.
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